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Formal

Sikre at alle journaler pd skoleelever er tilknyttet riktig klasse i HsPro .

Sikre at ansvarlig helsesgster er registrert pd hver enkelt klasse p3 alle skoler. Dette er viktig fordi ansvarlig helsesgster
registrert pa klassen og ansvarlig helsesaster for alle journaler tilknyttet klassen henger sammen. Korrekt registrering er ogsa
viktig for at epikriser, brev o.l. kommer til ansvarlig helsesgster.

Omfang/Virkeomrade
Gjelder for skolehelsetjenestens merkantil og for helsesgstrene i skolehelsetjenesten.

Ansvar

Merkantil for skolehelsetjenesten har ansvar for 3 opprette klasser og legge inn elever p3 riktig klasse ved skolestart i 1.
klasse. Helsesgster pa hver enkelt skole har ansvar for 8 ajourfere alle klasser i Hspro ved skolestart og serge for aktuelle
korrigeringer gjennom skoledret og ved avslutning av 10. klasse.

Det gjelder en egen prosedyre for gjennomgang og avslutning av journaler ved skoleslutt i 10. klasse; <Journalgjennomgang,
avslutning av journal 10. klasse». Helsesgster har ansvar for gjennomfaring av denne. Husk & slette 10. klasser i HsPro etter
at journaler er avsluttet.

Aktivitet/beskrivelse

Merkantil innhenter klasselister fra alle barneskoler for skolestart i 1. klasse. Klasser opprettes under hver skole i tr8d med disse.
Helsesgster er ansvarlig for & ajourfore opplysninger pa alle klasser bdde ved starten av skoledret og ved endringer gjennom aret.

For opprettelse av klasse; velg skole, klikk pd «registrers
Fyll deretter ut:

* Klasse ID: Skriv inn aktuell klasse ID

* Skolestart: Barnet fadselsar

* Ansatt: HsPro initialer for aktuell helsesgster

* Person: Kan gjerne skrive inn klassens kontaktlazrer(e)

Klassetrinn endres automatisk i august hvert dr, men navnet pd klassen ma aktivt endres.

Nar det er skifte av helsesaster for en skole eller enkelt(e) klasse(r) pa en skole, ma HsPro initialer for «ansatts (helsessster) pa
hver klasse endres. Det er gnskelig at ajourfering gjgres av helsesgster som fratrer. Alternativt gjores det av helsesgster som
overtar.




